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Ruda Slgska, dnia 09.07.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/07/AT
na:

wylonienie wykonawcy- trenera do prowadzenia warsztatéw z wyréwnywania szans cyfrowych

Zamawiajacy

RUDZKA AGENCJA ROZWOJU ,INWESTOR” Sp. z o.0.
ul. Wolno$ci 6

41-700 Ruda Slaska

NIP: 641-19-06-691

Tryb udzielenia zaméwienia

Zamoéwienie zostanie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

Zaméwienie jest realizowane w zwigzku z realizacjg projektu ,Akcja Transformacja” w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 wspdéifinansowanego ze srodkéw Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacii.

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamodwienia jest realizacja warsztatéw z wyréwnywania szans cyfrowych — ustuga
trenerska.
Obowigzkiem trenera bedzie:
1) przeprowadzenie warsztatow w ponizszym zakresie:
e Pierwsze kroki z komputerem i internetem
o Wiarygodnosc¢ zrodet w internecie
e Poczta elektroniczna
e Serwisy spotecznosciowe
e Aktywnos$¢ obywatelska online
e Tozsamo$c¢ cyfrowa
o Edytor tekstu i arkusz kalkulacyjny
e Bezpieczenstwo i ochrona danych osobowych
e Sprawy codzienne w internecie
e Finanse w sieci
e Rozrywka i kultura w sieci

2) przeprowadzenie warsztatow dla 10 grup, po 12h szkoleniowych w ukfadzie dwudniowym [2 * 6h,
w tygodniu lub w weekendy w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw], tgcznie 120 h warsztatow.
Odbiorcy — seniorzy 60+, srednio 10 os6b w grupie.

3) przeprowadzenie warsztatéw w formie stacjonarnej w 6 miastach realizacji projektu, tj. Bytom,
Chorzéw, Katowice, Ruda Slaska, Swietoch’rowice, Zabrze, w lokalnych osrodkach/instytucjach
lub w siedzibie Zamawiajgcego, tj. ul. Wolnosci 6, 41-700 Ruda Slgska, w Centrum Aktywno$ci i
Integracji Spotecznej. Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na
odlegtosé, czy e-learningu

4) przygotowanie programu warsztatéw i przekazania go Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
realizacji dziatania

5) prowadzenia dokumentacji z dziatania, w szczegdlnosci dziennika (lista obecno$ci, karta pracy) i
terminowego przekazywania jej Zamawiajgcemu
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6) opracowania testow wiedzy przed i po warsztatach oraz dostarczenia ich do Zamawiajgcego min.
na 14 dni przed rozpoczeciem pierwszego warsztatu w celu akceptacji przez Zamawiajgcego
7) przeprowadzenia testéw wiedzy po warsztatach i zbiorczego opracowania wynikow

3. Termin realizacji zaje¢ — szczegbdtowy harmonogram zalezny od naboru uczestnikéw, ale rame czasowag
stanowi projekt i maksymalnie dziatania beda sie odbywac do 31.05.2026.

Kody CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW — KRYTERIA FORMALNE:

1. O realizacje zaméwienia mogg ubiega¢ sie wszelkie podmioty, w tym osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg w przedmiocie zamowienia.
2. Wymaga sie, aby oferent spetniat tgcznie nizej wskazane warunki udziatu w postepowaniu:
1) warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia przez Wykonawce
a) do prowadzenia warsztatow Oferent wskaze min. jednego trenera
b) wszystkie osoby wskazane do prowadzenia warsztatow posiadajg odpowiednie doswiadczenie w
zakresie realizacji zamoOwienia, co oznacza: min. 6 warsztatow/szkolen w przedmiocie zamowienia w
ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jeden warsztat/szkolenie oznacza realizacje dla jednej grupy. Doswiadczenie w postaci warsztatéw/szkolen
powinno by¢ wykazane w kazdym roku w przeciggu 3 lat wstecz i tgcznie powinno to by¢ min. 6
warsztatow/szkolen = min. 6 grup.
Zakres wykazanych warsztatow/szkolen powinien pokrywac¢ sie z tematami okreslonymi w przedmiocie
zamowienia i/lub pokrewnymi, co Oferent powinien potwierdzi¢ referencjami i/lub protokotami odbioru ustug.
Weryfikacja na podstawie danych w formularzu oferty, zalgcznik nr 1 i dotgczonych referencji i/lub protokotow
odbioru.

2) warunek braku powigzan z Zamawiajgcym
Oferent obowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia o braku istnienia albo braku wplywu powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajgcym na bezstronnos$¢ postepowania — Zatacznik nr 2

3) warunek w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine
Oferent obowigzany jest do przekazania o$Swiadczenia w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na
Ukraine — Zalgcznik nr 3

Ocena spetniania powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu odbedzie sie na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentéw oraz oswiadczen w formule ,spetnia — nie spetnia”.

3. Sktadajgc oferte, Oferent potwierdza, ze:

1) w catosci zapoznat sie z zakresem zamowienia i nie budzi on zadnych watpliwosci oraz nie zgtasza
zadnych uwag co do mozliwosci prawidtowego i terminowego zrealizowania zamoéwienia w ramach
zaoferowanej ceny ryczattowej, potwierdza, ze powyzsze dane, informacje i dokumenty sg spdjne,
wyczerpujgce i w petni wystarczajgce do realizacji zamowienia;

2) zaméwienie wykona kompleksowo z najwyzszg, profesjonalng starannoscig i najlepszg wiedzg w
szczegoblnosci w zgodzie z umowa; oferowana cena ryczattowa powinna obejmowaé wszystkie
Swiadczenia niezbedne do kompleksowego zrealizowania przedmiotu zamowienia, nawet jesli nie
sg wskazane w nim wprost, ale profesjonalny Wykonawca powinien byt je przewidziec.

Powyzsze udokumentowane powinno zosta¢ oswiadczeniami zawartymi we wzorze formularza ofertowego,
przy czym przez samo ztozenie oferty Wykonawca potwierdza powyzsze.

VL. PRZYGOTOWANIE OFERTY:
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Oferta powinna zostaé sporzadzona na Zataczniku nr 1 - Formularz ofertowy.
Do oferty nalezy zatgczyc:
e Zalgcznik nr 2, tj. Oswiadczenie o braku powigzan pomiedzy podmiotami wspotpracujgcymi.
e Zalacznik nr 3, tj. Oswiadczenie w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine
e Zalgcznik nr 4, tj. wzér umowy z Wykonawcg zaparafowany
e Petnomocnictwo do ztozenia oferty, jesli sktadana jest przez petnomocnika.
Zamawiajgcy jest uprawniony do wezwania oferenta do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
dokumentow lub oswiadczen sktadajgcych sie na oferte, jak réwniez do wezwania oferenta do ztozenia
wyjasnien wyznaczajgc termin na zfozenie, uzupetnienie, poprawienie dokumentéw lub oswiadczen lub
ztozenie wyjasnien (nie krétszy niz 2 dni robocze).
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od powyzszych czynnosci w przypadku, gdy nie bedg miaty wptywu na wynik
postepowania.
W przypadku, gdy po wezwaniu Oferenta do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia dokumentéw lub
oswiadczen jak powyzej, okaze sie, ze nie spetnia on warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie ztozy, nie
uzupetni lub nie poprawi on dokumentéw lub oswiadczen w wyznaczonym terminie lub pomimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia jego oferta nie bedzie zgodna z wymogami niniejszego Zapytania,
jego oferta zostanie odrzucona, a Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wyboru Oferenta, ktéry spetni
wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktéw. Procedura
powyzsza moze by¢ powtarzana wielokrotnie, chyba ze postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu.

Jezykiem wypetnienia oferty musi by¢ jezyk polski. Wszelkie dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez
Wykonawce razem z ofertg, w trakcie postepowania, przed podpisaniem umowy, na etapie podpisywania
umowy oraz na etapie realizacji zamowienia muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim, a w przypadku,
gdyby byty sporzgdzone w jezyku obcym — muszg zostaé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje
zwrotu Oferentom kosztéw przygotowania ofert oraz udzialu w postepowaniu nawet w przypadku
uniewaznienia postgpowania, bez wzgledu na przyczyne uniewaznienia. Przez czynno$¢ ztozenia oferty
Wykonawca os$wiadcza jednoczesnie, ze zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku zwrotu kosztéw czy
jakichkolwiek odszkodowan.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci zapytania ofertowego oraz
wszelkich pozostatych dokumentéw zamodwienia.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawiania w ofercie oraz dokumentach ztozonych wraz z ofertg: (i)
oczywistych omytek pisarskich, (ii) oczywistych omytek rachunkowych, (iii) innych omytek niepowodujgcych
istotnej zmiany tresci oferty. Zamawiajgcy uwzgledni réwniez konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek. Po dokonaniu poprawy, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o dokonanej poprawie.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajgcego co do adekwatnosci ceny oferty lub jakiegokolwiek
jej sktadnika, Zamawiajgcy uprawniony jest do wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tej ceny lub jej
sktadnika oraz zlozenia dowoddw wykazujgcych rzetelnos¢ wyceny. Wykonawca zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze jest w stanie zrealizowaé zaméwienie (lub jego cze$¢) za wskazang cene,
pod rygorem odrzucenia oferty. W sytuacji, w ktérej Wykonawca nie udowodni rzetelnosci ceny lub jej
skfadnika, na wezwanie Zamawiajgcego lub nie zlozy wyjasnienh na wezwanie Zamawiajgcego, oferta
podlega odrzuceniu.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Po weryfikacji kryteridw formalnych, sposréd ofert nieodrzuconych Zamawiajgcy wybierze oferte

najkorzystniejsza, kierujac sie kryteriami:

1) Cena oferty netto (waga kryterium: 80%)

Informacje ocenione bedg na podstawie danych zamieszczonych w formularzu oferty, zatgcznik nr 1 do
przedmiotowego zamodwienia.
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Ad 1. Liczba punktéw w kryterium ,Cena brutto” [Ci] bedzie przyznawana wedilug przedstawionego ponizej
WZOru:
Ci=Cmin/Cn x waga 80% x 100 pkt

Podane warto$ci oznaczaja:
Ci - liczba punktéw dla badanej oferty nr ,i” w kryterium ,Cena brutto”
Cmin - najnizsza cena brutto ze wszystkich cen zaproponowanych przez oferentéw
Cn - cena brutto badanej oferty nr ,i".

Ad 2. Liczba punktow w ramach kryterium ‘doswiadczenie’ [D] bedzie przyznawana wedtug przedstawionego
ponizej wzoru:

a) zrealizowanie 6 warsztatéw/szkolen (0 pkt),

b) zrealizowanie od 7 do 10 warsztatéw/szkolen (5 pkt)

c) zrealizowanie od 11 do 15 warsztatow/szkolen (10 pkt),
d) zrealizowanie od 16 do 20 warsztatow/szkolenh (15 pkt),
e) zrealizowanie powyzej 20 warsztatow/szkolen (20 pkt).

Suma punktéw S bedgca podstawg wyboru oferty (max, 100 punktow = 100%) przyznana danemu Oferentowi
bedzie obliczona wg wzoru:
S=Ci+D

UWAGA dla kryterium ‘cena’ - Zamawiajgcy przewiduje wynagrodzenie ryczattowe. Wynagrodzenie
ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz nie podlega zmianie (poza
okolicznosciami wskazanymi we wzorze umowy, ktére okreslajg zamkniety katalog dopuszczalnych zmian).
Cena ofertowa obejmuje rowniez ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych

z realizacjg zamowienia, a takze oddziatywania innych czynnikoéw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na
koszty.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny i weryfikacji nadestanych ofert zaproponuje Oferentowi, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg oferte dla kazdej czesci, podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia.

VIIl.  WARUNKI ZAMOWIENIA:

A. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ anulacji/uniewaznienia zapytania na kazdym etapie,
najpoézniej do momentu podpisania umowy z Wykonawca, bez podania przyczyny
anulacji/uniewaznienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlecenia przez Wykonawce zamowienia podwykonawcom.

Oferent przed terminem sktadania ofert moze zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

Oferenci sg uprawnieni do sktadania zapytan do tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jego

zatgcznikow poprzez portal Baza Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy zastrzega sobie jednak prawo

nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez oferenta pytania, jesli wptynety one do Zamawiajgcego w

ostatnim dniu terminu sktadania ofert.

E. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania lub jego zatgcznikéw. Jesli
zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ skfadanych ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert.

Cow

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:
A. Oferta powinna  zosta¢  dostarczona za posrednictwem Bazy  Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
B. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 17.07 2025. do godziny 12:00
C. Rozstrzygniecie niniejszego postepowania zostanie opublikowane na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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DOPUSZCZALNE ISTOTNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY

Szczegotowe przestanki oraz zasady dokonywania zmian w umowie okresla wzér umowy stanowigcy
zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

XI.

PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY:

Oferta zostanie odrzucona w przypadku zajscia przynajmniej jednej przestanki opisanej ponizej:

— jesli oferent nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

— jesli oferent podlega wykluczeniu z postepowania;

— jesli oferent nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub oswiadczen i nie ztozyt/uzupemit/poprawit ich na
wezwanie Zamawiajgcego (o ile niniejsze zapytanie dopuszcza mozliwosé
ztozenia/uzupetnienia/poprawienia dokumentéw lub oswiadczen na wezwanie Zamawiajgcego);

— jesli oferta jest niezgodna z przepisami prawa lub niezgodna z zapytaniem ofertowym;

— jesli oferta zawiera razaco niska cene lub jesli oferent nie ztozyt wyjasniern dotyczacych ceny na
wezwanie Zamawiajgcego lub jesli wyjasnienia ztozone przez oferenta nie rozwiewajg watpliwosci
Zamawiajgcego, co do rzetelnosci ceny oferty;

— jesli zawiera informacje nieprawdziwe lub wprowadzajgce (bgdz moggce wprowadzi¢) Zamawiajgcego
w btad.

13. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy wskazany w niniejszym zapytaniu

Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem email: amalejka@rarinwestor.pl lub

telefonicznie 32/248-77- 86 wew. 22

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie Zamawiajgcy oraz jego doradcy, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w celu zbadania i oceny ofert oraz w celu realizacji zamdwienia;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, do dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamoéwienia oraz przez okres trwatosci Projektu i gwarancji oraz rekojmi za przedmiot zamowienia, jak

réwniez do zakonczenia okresu przedawnienia wszelkich roszczen;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspoétmiernie duzego wysitku, zamawiajagcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdélnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia.

Wykonawcy niebedacy osobami fizycznymi zobowigzani sg do zapoznania z w/w klauzulg informacyjna
wszystkich oséb, ktorych dane osobowe przekazywane s3a przez Wykonawcow Zamawiajagcemu wraz z
ofertg lub wraz z jakimkolwiek innym dokumentem lub oswiadczeniem.

Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi na etapie postepowania lub realizacji zamowienia
dowodéw zapoznania os6b fizycznych z ww. klauzulg informacyjng poprzez przedstawienie klauzuli podpisanej
przez te osoby ze wskazaniem daty zapoznania sie z klauzula.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

— ZALACZNIK NR 1 - Formularz ofertowy

— ZALACZNIK NR 2 - Oswiadczenie o braku powigzan pomiedzy podmiotami wspotpracujgcymi
— ZALACZNIK NR 3 - Oswiadczenie w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraing
— ZALACZNIK NR 4 - Wz6r umowy
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